Monsieur BIDULE Machin

15, rue des Trucs

80000 TRIFOUILLIS-LES-OIES

Date
:
13/02/02
Objet 
:
Votre demande de stage

Madame, Monsieur,

Nous accusons réception de votre courrier du 13/02/02, nous en avons pris note, et nous vous en remercions.


Cependant, nous sommes actuellement au regret de ne pouvoir répondre positivement à votre demande de stage.

Nous vous souhaitons succès et réussite pour vos recherche à venir.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos sentiments distingués.

Le responsable du personnel
M.DUPONT

Toutefois, si un stagiaire ne pouvait suivre le stage, nous ne manquerions pas de vous en avertir à temps.

Créer et utiliser les styles suivants :





Parties de texte concernées�
Mises en valeur à mémoriser�
Nom de la présentation (style)�
�
Adresses�
Retrait gauche 8 cm


Taille 12�
ADR�
�
Références, objet date…�
Tabulation à 2 cm


Taille 12�
REF�
�
Corps de lettre�
Retrait 1ere ligne 2 cm


Alignement justifié


Taille 12�
CORPS�
�
Signature�
Retrait gauche 8 cm


Alignement centré


Italique


Taille 12�
SIGNA�
�
Nota Bene�
Alignement justifié


Taille 12�
NB�
�






Style ADR





Style REF





Style CORPS





Style SIGNA





Style NB
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